关于成立2010--2011学年第二学期院系两级
日常教学督导工作机构的通知
一、指导思想

按照教学质量管理与监控体系项目建设要求，贯彻“从严治校、从严治学”方针，进一步加强日常教学管理与监控，确保规范、有序的教学秩序，营造良好的教风和学风。

二、组织领导

在分管院长的领导下，成立由教务科研处处长为组长，教学督导专家、教务科研处成员组成的院级日常教学督导工作组；

系（院）成立由系（院）主任为组长，教学管理人员、辅导员等组成的系（院）级日常教学督导工作组。

院级日常教学督导工作组成员如下：
组长：窦乐江

副组长：潘学海  马骥  房泽海

成员：
一组：窦乐江  安茂杰  王继荣  鞠秋文  吕  博  黄  鹏
二组：潘学海  于乃臣  康戈莉  孙  扬  孙丽萍  蒋雅宁
三组：马  骥  赵淑华  王秀芬  刘向丽  赵夏青  王  晖

四组：房泽海  欧林芳  宋道荣  禹  坤  王红薇  任克俭
五组：白坤海  孙桂明  司志彬  司志远  徐丽萍  徐  伟
六组：刘长骞  李英枫  刘  平  郑贵庆  罗淑琴  翟宁宁
三、工作职责

（一）院级日常教学督导工作组的职责

主要负责督导和抽查各系（院）教学督导组工作情况，具体如下：

1．督查各系（院）日常教学督查组的值班情况；日常教学纪律，学生遵守课堂（含实验、实训课）纪律等情况。

2．对教学督查中发现的问题及时进行协调、解决、处理和通报。

3．做好日常教学督查情况记录，及时进行汇总、反馈，重大问题及时向院领导汇报。

4．学期末写出院日常教学督导检查工作总结。

（二）各系（院）日常教学督导组工作职责

1．对本系（院）课堂（含实验、实训课）教学、学生出勤等情况进行督导检查，保证良好的教学秩序，对违反教学管理规范的行为和偶发性教学事件及时处理，对重大教学事故及时通告。

2．做好日常督导检查记录，及时进行汇总，并向全系人员及时通报反馈。

3．学期末写出系（院）日常教学督导工作总结。

附：1、院级教学督导组日常教学督导检查分工

    2、日常教学督导检查情况记录表
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